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1. KILAVUZA DAIR GENEL BiLGILER
1.1. Amacg

Bu kilavuz, Mimar Sinan Giizel Sanatlar Universitesi Bilimsel Arastirma Projeleri
Koordinatorliigii tarafindan yiiriitiilen bilimsel arastirma projelerinin bagvuru, degerlendirme,
izleme ve sonuclandirma islemleri hakkinda kamuoyunu bilgilendirmek amaciyla

hazirlanmistir.
1.2. Kapsam

Bu kilavuz, Mimar Sinan Giizel Sanatlar Universitesi Bilimsel Arastirma Projeleri

Koordinatorliigii tarafindan desteklenen arastirma projelerini kapsamaktadir.
1.3. Dayanak

Bu kilavuz, 2547 sayili Yiiksekogretim Kanunu’nun 10.maddesi, 58. Maddesi, ek
madde 28 hiikiimleri ile 26.11.2016 tarih ve 29900 sayili Resmi Gazetede yayinlanarak
yurlrliige giren “Yiiksekogretim Kurumlart Bilimsel Arastirma Projeleri Hakkinda
Yénetmelik” ve “Yiiksekogretim Kurumlar1 Biitcelerinde Bilimsel Arastirma Projeleri Igin
Tefrik Edilen Odeneklerin Ozel Hesaba Aktarilarak Kullanimi, Muhasebelestirilmesi Ile Ozel
Hesabin Isleyisine Iliskin Esas ve Usuller” ve “Mimar Sinan Giizel Sanatlar Universitesi

Bilimsel Arastirma Projeleri Yonergesi” hiikiimlerine dayanilarak diizenlenmistir.
1.4. Tanimlar ve Kisaltmalar

Bu kilavuzda gegen tanim ve kisaltmalar asagida belirtilmistir;
a) Universite: Mimar Sinan Giizel Sanatlar Universitesi’dir.
b) Senato: Mimar Sinan Giizel Sanatlar Universitesi Senatosudur.
¢) Ust Yonetici: Universite Rektoriidiir.

d) Bilimsel Arastirma Projesi: Sonuglart ile alaninda bilime katki yapmasi, tilkenin teknolojik,
ekonomik, sosyal ve kiiltiirel gelisimine katki saglamasi beklenen, bilimsel igerikli, Mimar
Sinan Giizel Sanatlar Universitesi i¢inde ve/veya disinda, ulusal ve/veya uluslararasi kurum ya
da kuruluslarin katki ya da katilimlariyla da yapilabilecek bilim insani yetistirme, arastirma

altyapisi kurma ve aragtirma gelistirme projeleridir.



e) Bilimsel Arastirma Projeleri Koordinasyon Birimi: Bilimsel Arastirma Projeleri
Komisyonunun sekretarya hizmetlerinin yiiriitiilmesi, biitce Odeneklerinin 6zel hesaba
aktarilmasi, 6zel hesaba iliskin is ve islemlerin yiiriitilmesi ve yiiksekogretim kurumu
aragtirmacilarinin gérev aldigi ulusal ve uluslararasi organizasyonlarca desteklenen projelerin
ilgili mevzuatla belirlenen siireclerinin yiiriitiilmesi, izlenmesi ile Rektoriin ve yetki devri
yapacagl Rektdr Yardimcisinin bilimsel arastirma projeleri ile ilgili olarak verecegi diger
gorevleri ilgili birimlerle koordine halinde yiiriitmekle sorumlu birimdir. Bilimsel Arastirma
Projeleri Koordinasyon Birimi, koordinator, koordinatdr yardimcisi ve uzman personel ile
sekretarya hizmetlerinin yiiriitiillmesinden sorumlu kisilerden olusur. Proje tiirlerine gore, proje
izleme ve takibinin uygun, etkin ve verimli olarak siirdiiriilebilmesi amaciyla, BAP Komisyonu

Onerisi ve Rektor onayiyla alt ¢aligma birimleri kurulabilir.

f) Bilimsel Arastirma Projeleri (BAP) Komisyonu: Bilimsel arastirma projelerinin kabuli,
degerlendirilmesi, desteklenmesi, tesvik ve koordine edilmesi, iiniversitenin arastirma
performansinin artirilmasi igin tedbirler alinmasi ile arastirma performansinin dlglilmesi,
degerlendirilmesi ve arastirma politikalarinin belirlenmesiyle ilgili faaliyetlerin ytiriitiilmesi ile
iist yoneticinin ve yetki devri yapacagr Rektdr Yardimcisinin bilimsel arastirmalarla ilgili

olarak verecegi diger gorevleri yiiriitmek amaciyla olusturulan komisyondur.

g) Bilimsel Arastirma Projeleri Komisyonu Bagkani: Rektor ya da Rektdr’iin gérevlendirecegi

Rektor Yardimecisi’dir.

h) Bilimsel Arastirma Projeleri Koordinasyon Birimi Koordinatorii: Bilimsel Arastirma
Projeleri Koordinasyon Biriminin faaliyetlerinin tiniversite adina yiiriitiilmesinden sorumlu, tist
yOnetici tarafindan memuriyet veya ¢aligma unvanina bagh kalmaksizin, bilimsel aragtirma
projelerine ait faaliyetleri usule uygun sekilde yapabilecek bilgi ve niteliklere sahip personel

arasindan gorevlendirilen ve iist yoneticiye karsit sorumlu olan kisidir.

1) Bilimsel Arastirma Projeleri Koordinasyon Birimi Koordinatdr Yardimcisi: Koordinator
tarafindan Onerilen Rektor tarafindan gorevlendirilen BAP Koordinasyon Biriminin
faaliyetlerinin yiiriitiilmesinde Koordinatdre yardimci olan ve Koordinatore karsit sorumlu olan
kisidir. Gerekli olan durumlarda aymi wusulle, birden fazla koordinatér yardimcisi

gorevlendirilebilir.



1) Proje Yiiritiiclisii: Projeyi 6neren, hazirlanmasindan, yiiriitiilmesinden sorumlu olan, Mimar
Sinan Giizel Sanatlar Universitesinde kadrolu olan, 6gretim iiyeleri, doktora veya sanatta
yeterlik egitimini tamamlamis 6gretim elemanlar1 (0gretim gorevlisi, arastirma gorevlisi) ile
arastirma projeleri kapsaminda desteklenebilecek lisansiistii tez ¢aligmalarinda tez

danismanidir.
Jj) Proje Ekibi: Proje yiiriitiiciisii ile projede yer alan aragtirmacilardir.

k) Arastirmact: Bilimsel arastirma projesinin yiiriitiilebilmesi i¢in proje yiiriitiiciisii tarafindan
proje ekibinde yer verilen 0gretim elemanlari, proje konusuyla ilgili lisans, yliksek lisans,
doktora veya sanatta yeterlik 6grenimi gormekte olan 6grenciler ile egitimlerini tamamlamig ve

uzmanlig1 nedeniyle projede gorev verilen kisilerdir.

1) Harcama Yetkilisi: Ozel hesaptan harcama yetki ve sorumluluguna sahip bilimsel arastirma

projeleri koordinasyon birimi koordinatoriidiir.

m) Gergeklestirme Gorevlisi: Harcama talimati iizerine, Bilimsel Arastirma Projeleri ile ilgili
mal veya hizmetin alinmasi, teslim almaya iliskin islemlerin yapilmasi, belgelendirilmesi ve
odeme icin gerekli belgelerin hazirlanmasi gorevlerini yiiriiten Harcama Yetkilisi tarafindan

belirlenen kisi veya kisilerdir.

n) Hakem: Proje Onerilerinin ve devam etmekte olan projeler kapsaminda sunulan talep, rapor
ve yaymnlarin degerlendirilmesi i¢in Bilimsel Arastirma Projeleri Komisyonu tarafindan
goriiglerine basvurulan ve projenin kapsadigi alanda uzmanligi bulunan 6gretim iiyesi veya

uzman kisidir.
0) YOKSIS: Yiiksekdgretim Kurulu ortak veri tabanidir.

0) Protokol (Sozlesme): Desteklenmesine karar verilen projeler i¢in, proje yiiriitiiciisii ve
Komisyon tarafindan proje ile ilgili ayrintilarin belirlendigi, list yonetici veya yazili olarak yetki
devri yapilmak suretiyle komisyon bagkani tarafindan onaylanan, proje yiiriitiiciistiniin uymakla

yiikiimlii oldugu bir s6zlesmedir.
p) TKYS: Tagmir Kayit ve Yonetim Sistemi’dir.

r) Kilavuz: Proje Basvuru, Degerlendirme, izleme ve Sonuglandirmaya iliskin Bilgilendirme

Kilavuzu’dur.



2. BILIMSEL ARASTIRMA PROJESI TURLERI

BAP Koordinatorliigii tarafindan desteklenen proje tiirleri asagida listelenmistir. Bu
proje tiirleri i¢in basvuru kosullari, basvurularin degerlendirilmesi, projelerin izlenmesi,
yiiriitiilmesi ve sonuglandirilmasina yonelik uygulama esaslart BAP Komisyonu tarafindan
belirlenir. BAP Komisyonu desteklenen projelerin ozellikleri kapsaminda, uygulama
esaslarinda degisiklik yapabilir, gerekli gordiiklerini uygulamadan kaldirabilir, yeni proje
tirleri olusturabilir. Uygulanacak proje tiirlerinin bilimsel arastirma projesi tanimina ve

mevzuata uygunlugundan BAP Komisyonu sorumludur.
2.1. A Tiirii Proje

Bilimsel Arastirma ve Gelistirme Projesidir. Yiiriitiiclisii Mimar Sinan Giizel Sanatlar
Universitesinde kadrolu olan ve bilimsel arastirma ve gelistirme faaliyetlerini iceren projelerdir.
Proje ekibinde, proje iceriginin ¢ok disiplinli olmasina bagli olarak, tiniversite i¢i kadrolu veya
iiniversite digindan aragtirmacilar yer alabilir. Arkeolojik Kaz1 ve Yiizey Arastirmasi Aragtirma
Proje onerileri BAP Komisyonu tarafindan degerlendirilir. Arkeolojik kazi/yiizey arastirmasi
baskani1 Mimar Sinan Giizel Sanatlar Universitesi dgretim iiyesi olan proje dnerileri, dncelikli
olarak degerlendirilir. Kiiltiir ve Turizm Bakanligma yapilacak olan kazi/ylizey arastirma
bagvurulari, Bilimsel Aragtirma Projeleri Koordinasyon Birimi tarafindan degerlendirilir ve

olusan goriis Rektorlilk makamina iletilir.
2.2. B Tiirii Proje

Oncelikli Alan Arastirma Projesidir. Universite Stratejik Plam1 kapsaminda,
iiniversitemiz ve/veya iilkemiz i¢in dnem arz eden konularda arastirma yapilmasi amaciyla,
BAP Komisyonu tarafindan 6nerilen ve Universitemiz Senatosu tarafindan onaylanan dncelikli
alanlar1 igerir. Bagvurusu yapilan proje dnerilerinin B tiirli ve/veya ¢ok disiplinli olmasi bu tiir
projelerin desteklenmesi igin tercih nedenidir. Oncelikli Alan Arastirma Projelerinde bir takvim

yilt icerisinde BAP Komisyonu tarafindan birden ¢ok ¢agriya ¢ikilabilir.
2.3. C Tiirii Proje

Lisansiistii Tez Projesidir. Enstitiilerde siirdiiriilen yiiksek lisans, doktora ve sanatta
yeterlik calismasini desteklemek amaciyla olusturulan ve yiiriitiictiliigiinii tez danismaninin

yaptig1 projelerdir. Bu projelere, tez konusu onaylandiktan sonra akademik ders yili dahilinde
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basvuru yapilabilir. Bu projelerin siiresi en ¢ok 3 (ii¢) yil ile sinirlidir. Tez projeleri igin verilen
stireler, yetkili birimler tarafindan tezler icin verilen yasal ek siireleri kapsayacak sekilde
uzatilabilir. Ancak siire uzatimi verilen tez projeleri i¢in saglanacak mali destekler, tez izleme
komitesinin onay1 ile en fazla alt1 aya kadar devam ettirilir. Lisansiistii tez projelerinde, proje
destegi list limiti BAP Komisyonu tarafindan belirlenir. Lisansiistii Tez Projelerinde bir takvim

yilt icerisinde BAP Komisyonu tarafindan birden ¢ok ¢agriya ¢ikilabilir.
2.4. D Tiirii Proje

Bilimsel Toplantiya Katilim Projesidir. Ydritiiclisit Mimar Sinan Gilizel Sanatlar
Universitesinde kadrolu olan ve ulusal ve uluslararasi kongre, konferans, sempozyumlar vb.
bildirili katilimlar, sergi, calistay ve performans katilimlarini igeren projelerdir. Ayrintili davet
yazist ve katilim belgesi sunulmasi zorunludur. Online katilima yonelik basvurular
degerlendirilmeye alinmaz. Proje yiiriitiiclisiiniin baslica yazar olarak belirtildigi makale
ve/veya kitap yayimnina yonelik ¢ikti hedefleyen projelerin desteklenmesi tercih nedenidir. Basilt
veya elektronik ortamda yayimlanmis makale ve/veya kitap disinda yayimlanmak {izere DOI
numarasi almis makale ve/veya ISBN numarasi almis kitap proje ¢iktist olarak kabul edilir. D
tiirii proje bagvurularinda, proje yiiriitiiclisliniin daha 6nce basartyla tamamlanmis olan BAP
projesi ile iliskilendirilmesi projenin desteklenmesi i¢in tercih nedenidir. Bilimsel Toplanti
Katilim Projelerinde, proje destegi iist limiti BAP Komisyonu tarafindan belirlenir. Bilimsel
Toplant1 Katilim Projelerinde bir takvim yil1 i¢erisinde BAP Komisyonu tarafindan birden ¢ok

cagriya cikilabilir.
2.5. E Tiirii Proje

Ulusal Destekli Arastirma Projesidir. TUBITAK, Strateji ve Biitce Baskanligi,
Bakanliklar, Kalkinma Ajanslar1 gibi kamu kurumlari, sanayi ve teknoloji alaninda faaliyet
gosteren 6zel sektor kuruluslart ile diger ulusal kurum ve kuruluslar tarafindan desteklenen,
izlemesi ve takibi BAP Koordinasyon Birimi tarafindan yapilan arastirma projeleridir.
Projelerin izlenmesi ve takibinde destek saglayan kurum ve kuruluslarin bagli olduklar

mevzuat hiikkiimleri esas alinir.
2.6. F Tiirii Proje

Uluslararasi Destekli Arastirma Projesidir. Kismen veya tiimiiyle uluslararasi kuruluslar

veya Avrupa Birligi programlart kapsaminda desteklenen, izlemesi ve takibi BAP
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Koordinasyon Birimi tarafindan yapilan projelerdir. Avrupa Birligi vb projelere ait is ve
islemler Uluslararas1 iliskiler Koordinatorliigii ile isbirligi icinde vyiiriitiilebilir. Projelerin
izlenmesi ve takibinde destek saglayan kurum ve kuruluslarin bagli olduklar1 mevzuat

hiikiimleri esas alinir.

3. PROJE BASVURU SURECI

3.1. Proje Bagvuru Siireci

Universitemizin dgretim iiyeleri ile doktora veya sanatta yeterlik egitimini tamamlamis
aragtirmacilar tarafindan hazirlanan projelerin bagvurusunda, “Mimar Sinan Giizel Sanatlar
Universitesi Bilimsel Arastirma Projesi Basvuru Formu” esas alinir. Proje yiiriitiiciisii, Mimar
Sinan Giizel Sanatlar Universitesi web sayfasinda ilan edilen sartlar ¢cergevesinde basvurusunu

gerceklestirir.
3.2. Proje Bagvuru Tarihleri

Bilimsel arastirma projeleri i¢in bagvuru ve degerlendirme takvimi BAP Komisyonu
tarafindan belirlenerek Universitemiz ve BAP Koordinasyon Birimi web sayfasinda ilan edilir.
Proje bagvurulari, projenin gerekgesi, yontem, 6zgiin deger, yaygin etki/katma deger, ¢aligma
takvimi ve biitge dokiimiiniin ayrintili olarak yer aldigi proje basvuru formu ile e-devlet

iizerinden yapilir.
3.3. Proje Basvuru Belgeleri
Proje basvurusu i¢in gerekli olan belgeler asagida belirtilmistir;

a) Proje Bagvuru Formu (BAP Koordinasyon Birimi web sayfasinda yer almaktadir.)

b) Proje yiiriitiiciisii ve proje ekibinin 6zge¢mis formlari.

c) Proje bagvurusunda (varsa) kullanilan proforma faturalar.

d) Yalmizca gerekli olan projeler i¢in Etik Kurul Izin Belgesi. (BAP Koordinasyon Birimi
web sayfasinda yer almaktadir.)

e) Projenin gergeklestirilmesi i¢in izin belgeleri. (Proje kapsaminda ¢aligma yapilmasi
ongoriilen alan veya mekandan sorumlu kurum/kurulus/kisilerden yazili izin belgesi
veya izin bagvurusunun, etik kurul izni gerektiren arastirmalar i¢in, izin belgelerinin
proje ylriitiiciisiince Bilimsel Arastirma Projeleri Komisyonu’na sunulmasi

zorunludur.)
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3.4. Proje Siireleri

Bilimsel aragtirma projeleri ek siireler de dahil olmak iizere en fazla 36 (otuz alti) ay
icerisinde tamamlanir. Proje yiiriitiiciilerinin gerekgeli talebi iizerine BAP Komisyon karariyla,
projeler i¢in 36 (otuz alt1) aylik siire asilmamak kosulu ile, kabul edilen proje siiresinin en ¢ok
yarisi kadar ek siire verilebilir. Proje i¢in ek siire talebi, proje yiiriitiiciisii tarafindan proje sonug

tarihinden en geg 2 (iki) hafta dnce verilmelidir.

C tiirti lisansiistii tez projeleri i¢in verilen siireler, yetkili birimler tarafindan tezler igin
verilen yasal ek siireleri kapsayacak sekilde uzatilabilir. Ancak siire uzatimi verilen tez projeleri
icin saglanacak mali destekler, doktora/sanatta yeterlik projelerinde tez izleme komitesinin
onay1, yiiksek lisans projelerinde tez danigmaninin goriisii ve BAP Komisyonu kararlari esas
alinarak doktora/sanatta yeterlikte en fazla alt1 aya, Yiiksek Lisans projelerinde en fazla ii¢ aya

kadar devam ettirilir.
3.5. Proje Basvuru Sayis1 Limitleri

Proje yiiriitiiclisi ayn1 bagvuru doneminde en fazla 3 (ii) proje basvurusunda

bulunabilir.
3.6. Proje Yiiriitiiciisii ve Proje Ekibi

Proje yiiriitiiciisii projeyi oneren, hazirlanmasindan, yiiriitiilmesinden sorumlu olan,
Mimar Sinan Giizel Sanatlar Universitesinde kadrolu olan, 6gretim iiyeleri, doktora veya
sanatta yeterlik egitimini tamamlamig Ogretim elemanlar1 (6gretim gorevlisi, arastirma
gorevlisi) ile arastirma projeleri kapsaminda desteklenebilecek lisansiistii tez ¢caligmalarinda tez

danismanidir. Proje ekibi, proje yliriitiiclisii ile projede yer alan arastirmacilardir.
3.7. Projelerde Bursiyer Cahstirllmasina iliskin Kurallar

26.01.2018 tarihli ve 30313 sayili Resmi Gazetede yayimlanan “Yiiksekogretim
Kurumlar1 Bilimsel Arastirma Projeleri Hakkinda Yonetmelikte Degisiklik Yapilmasina Dair
Y 6netmelik™ hiikiimlerine uygun olarak Bilimsel Arastirma Projelerinde (C tiirii projeler harig;
E ve F tiirii projelerin bagh olduklari mevzuat hiikiimleri gecerli olmak iizere) tezli yiiksek

lisans veya doktora/sanatta yeterlik programindaki 6grencilere bursiyer 6demesi yapilabilir.
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a) Projeler kapsaminda bursiyer 6demesi yapilacak lisansiistli 6grencilerinin tagimasi gereken
ozellikler, hangi projeler kapsaminda bursiyer ddemesi yapilabilecegi, bursiyerler icin
Odenecek tutarlar ve bursiyer se¢iminde uyulacak ilkeler gibi tiim hususlar ilgili mevzuat

hiikiimlerine de bagl kalinarak BAP Komisyonu tarafindan belirlenir.

b) Burs miktarinin iist st 5102 sayili Kanuna gore tezli yliksek lisans ve doktora
ogrencilerine denmekte olan aylik burs tutarmin %50 artirimli tutarin1 gegmemek iizere YOK

Yiritme Kurulu tarafindan belirlenir.

¢) Burs miktari, 31/05/2006 tarihli ve 5510 sayili Sosyal Sigortalar ve Genel Saglik Sigortasi
Kanununun 5.maddesinin birinci fikrasinin (b) bendi kapsamindaki sigortaliligi sebebiyle
Odenecek sigorta primleri de st sinir i¢inde dikkate alinmak suretiyle Komisyon tarafindan

belirlenir.

d) Bursiyerler i¢in belirlenen burs miktar1 gérev yapilan ay1 takip eden ay igerisinde, 6deme
yikiimliligi yiiksekogretim kurumu tarafindan yerine getirilecek olan SGK primi diisiildiikten

sonra, proje biitgesinden ddenir.

e) Bir bursiyer ayni anda birden fazla projede gorev alamaz ve proje yiiriirliige girdikten sonra

gorevlendirilen bursiyer sayisi artirilamaz.
3.8. Proje Biitceleri ve Talep Edilebilecek Harcama Kalemleri

Proje yiiriitiiciisii proje basvuru formunda biitce dagilimini géstermekle yiikiimliidiir. Proje
yurltiiciisii Tiiketime Yonelik Mal ve Malzeme Alimlar1 (03.2), Yolluklar (03.3), Hizmet
Alimlart (03.5) ve Menkul Mal, Gayrimaddi hak Alim, Bakim ve Onarim Giderleri (03.7)
olmak tizere 4 (dort) harcama kalemi dogrultusunda destek talebinde bulunabilir. Harcama
kalemleri T.C. Maliye Bakanlig1 Biit¢e ve Mali Kontrol Genel Miidiirliigii tarafindan hazirlanan

“Analitik Biitce Siniflandirmasina Iliskin Rehber”e uygun olmalidir.

Proje maliyetleri TL olarak hesaplanmali ve proje basvurular1 TL olarak diizenlenmelidir.

Yabanci para birimleri iizerinden verilen biitce teklifleri kabul edilmeyecektir.
Eger proje 1 (bir) yildan uzun siirecekse, harcamalarin yillara gére dagilimi yapilmalidir.

On degerlendirmesi yapilan projelerin biitge dagilimi Bilimsel Arastirma Projeleri

Komisyonu tarafindan belirlenir. Onaylanan proje kapsaminda harcama yapilabilmesi igin
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proje yiriitiiciistiniin, Protokol (So6zlesme) imzalamasi sarttir. Protokol (Sozlesme)
imzalandiktan sonra 6deme ve satin alma islemleri Bilimsel Aragtirma Projeleri Koordinasyon
Birimi ile Strateji Gelistirme Daire Baskanligi tarafindan yapilir. Protokol (Sozlesme)
imzalanmamig projeler Bilimsel Arastirma Projeleri Komisyonu tarafindan biitce dagilimi

disinda tutulur.

Projelerin Komisyon tarafindan onaylanan ¢alisma takvimine ve biitge planina uygun olarak
yuriitiilmesi esastir. Ancak, gerekli hallerde proje yiiriitiiciisiiniin talebi, Komisyonunun karar1
ile projeler icin ek siire, ilave biitge verilebilir. Projeler i¢in verilebilecek ek biit¢e kabul edilen
proje biitcesinin en fazla %50’si, ek siire kabul edilen proje siiresinin en ¢ok yaris1 kadar

olabilir.
3.8.1. Tiiketime Yonelik Mal ve Malzeme Alimlar (03.2)

Kirtasiye malzemeleri, baski ve cilt giderleri, biiro malzemeleri vb. tiiketime yonelik

mal ve malzeme alimlar1 bu harcama kaleminden yapilmaktadir.
3.8.2. Yolluk Yevmiye Odemeleri (03.3)

Proje kapsamindaki yurti¢i/yurtdisi gegici gorev yolluk/yevmiye 6demeleri bu harcama

kaleminden yapilmaktadir.
3.8.3. Hizmet Alimlari (03.5)

Proje kapsaminda kisiden/firmadan nitel/nicel aragtirma, anket, istatistik, c¢izim,

transkripsiyon vb. igler i¢in hizmet alimlar1 bu harcama kaleminden yapilmaktadir.
3.8.4. Menkul Mal, Gayrimaddi Hak Alim, Bakim ve Onarim Giderleri (03.7)

Proje kapsaminda bilgisayar, monitdr, tablet bilgisayar, fotograf makinesi,
yazicl/tarayici, projeksiyon cihazi vb. demirbas malzemelerin alimi bu harcama

kaleminden yapilmaktadir.
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4. PROJE KABUL VE DEGERLENDIRME SURECT
4.1. Proje Basvurularimin BAP Koordinatérliigiince On Degerlendirmesi

Proje basvurusunun proje bagvuru siireleri i¢inde basarili sekilde yapilmasindan proje
ylrlitiiciisi sorumludur. Bagvuru siireleri iginde gerekli tiim belgelerle sunulan proje
bagvurusunun usuliine uygun hazirlanip hazirlanmadigr ve basvuruda bilgi eksikligi olup
olmadig1 BAP Koordinasyon Birimi tarafindan kontrol edilir ve proje bagvurusu bir agiklama

ile BAP Komisyonu degerlendirmesine sunulur.
4.2. Proje Basvurularinin BAP Komisyonunca Degerlendirilmesi

Komisyon, kendi i¢inden iiyelerce uzmanlik konularma goére on degerlendirme
yapabilir, bunun yani sira proje 6zelliklerine gore gerektiginde liniversite i¢inden veya disindan
hakem goriisii aldiktan sonra basvurulart degerlendirerek sonug¢landirir. Gerekli durumlarda
hakem disinda ilgili sektor dahil olmak iizere konunun uzmanindan goriis istenebilir. Gerekli
kosullar1 saglamada eksikligi bulunan veya Komisyonca kabul edilmeyen proje Onerileri,

gerekeesi belirtilerek basvuru sahibine yazili olarak bildirilir.

Arastirma projeleri, Uiniversitemizin bilim ve sanat alanlarma oncelik verilerek
degerlendirilir ve segilir. Arastirma Projelerinin bilim, sanat, tasarim, kiiltiir, teknoloji,

ekonomi, toplum, ¢evre alaninda gelismeye ve kalkinmaya katki saglamasi esastir.

Degerlendirmede, projenin programlanmasi ve biitgesi, proje yiiriitiiciisiiniin daha dnce
yapmis oldugu projeler varsa bu projeleri basartyla tamamlamis olmasi, proje yiiriitiiclistiniin
aragtirma konusu ile ilgili olarak yayinlari, uygulamalar1 vb. ¢aligmalarinin bulunmasi, proje
seciminde ylriitiicliniin daha once gerceklestirdigi projeleri yaymn haline getirmis olmasi,
projenin 6zgiinliigii, kullanilacak yontemin gecerliligi géz oniinde bulundurulur, gerekirse

hakem/uzman goriisleri alinir.

Komisyon, gerektiginde dnerilen projenin bagvuru sahibini sozlii sunumda bulunmak

izere ¢agirabilir.
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4.3. Projelerin Kabulii/Reddi ve Rektorliik Oluru

Yapilan degerlendirmeler sonucunda desteklenmesi uygun bulunan projeler Komisyon
tarafindan karara baglanir. Desteklenmesine karar verilen projeler Bilimsel Arastirma Projeleri

Koordinasyon Birimince Rektorlitk makamina bildirilir.

Kabul edilen ve reddedilen projeler hakkinda bagvuru sahiplerine EBYS iizerinden

yazili agiklamali bilgi verilir.

BAP Komisyon iiyeleri, proje bagvurusu yapilan ¢alismada yiiriitiicli veya ekip tliyesi
olarak yer alabilir. Komisyon tiyelerinin gorev aldig1 projeler gorisiiliirken, ilgili komisyon

iiyesi komisyon toplantisinda yer alamaz ve katilamaz.

Onerilen projede yer alan proje ekibiyle ¢ikar iliskisi veya ¢ikar ¢atismasi olan

Komisyon iiyesi, ilgili proje goriisiiliirken Komisyon toplantisinda yer alamaz ve katilamaz.
4.4. Proje Sozlesmesi (Protokol)

Ust yonetici (Rektdr) tarafindan Yiiksek Ogretim Kurumlar1 Bilimsel Arastirma
Projeleri Hakkinda Yonetmelik uyarinca, Protokol (Sozlesme) imzalamak iizere BAP

Komisyon Bagkanina (Rektor yardimeist) yazili olarak yetki devri yapilabilir.

Komisyon tarafindan desteklenmesine karar verilen projeler icin {ist yonetici (Rektor)
veya yetki devri yapilan BAP Komisyonu Baskani1 (Rektdr Yardimeisi) ile proje yiiriitiiclisi

arasinda proje protokolil (sdzlesme) imzalanir.

Proje yiriitiiciileri protokolde (sozlesme) belirtilen tiim hususlara uymakla

yikiimliidiirler.

Proje baslama tarihi olarak, Proje Yiiriitliciisii ile iist yonetici veya yazili olarak yetki
devri yapilan BAP Komisyon Baskani arasinda sézlesmenin imzalandig: tarih kabul edilir.
Projesi kabul edilen yiiriitiiciilerin, en ge¢ 1 (bir) ay i¢inde s6zlesmeyi imzalamalari zorunludur.
So6zlesme imzas1 tamamlanmayan projeler i¢in BAP Birimi tarafindan herhangi bir harcama
gerceklestirilmez. Projelerin onaylanmasindan sonra yasal bir mazereti olmaksizin 1 (bir) ay
icerisinde protokolii /sozlesmesi imzalanmayan projeler iptal edilir ve iptal ile ilgili hiikiimler

uygulanir.
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5. PROJELERDE HARCAMA VE SATIN ALMA SURECLERI
5.1. Proje Kapsaminda Yapilacak Harcama islemleri
5.1.1. Tiiketime Yonelik Mal ve Malzeme Alimlar (03.2)

BAP Koordinatorliigii tarafindan ytiriitiilen projelerde “Tiiketime Y 6nelik Mal ve Malzeme

Alimlar1” asagida belirtilen is akisina gore yapilir:

1. Proje yiritiiciisii projesindeki “03.2. Tiiketime Yonelik Mal ve Malzeme Alimlar1”
harcama kaleminde bulunan biit¢esine dayanarak BAP Koordinasyon Birimine alim
talep dilekgesi, alima iligskin teknik sartname ve en az 3 (ii¢) proforma faturay1 teslim
eder.

2. Proje yiiriitiiciistiniin alim talebine istinaden BAP Koordinasyon Birimi projenin
kullanilabilir 6denegini ve teslim edilen belgelerin uygunlugunu kontrol eder.

3. “Dogrudan Temin Onay Belgesi” ve “Piyasa Fiyat Arastirmasi Tutanagi” hazirlanarak
ilgili yetkililer tarafindan imzalanir. Daha sonra en uygun teklifi veren firmaya siparis
verilir.

4. llgili firma BAP Fatura bilgileri dogrultusunda e-fatura keser ve T.C. Hazine ve Maliye
Bakanligi-Mali Yonetim Sistemi (MYS) iizerinden e-fatura BAP Koordinasyon
Birimine iletilir.

5. E-faturanin arkasi proje yiiriitiiclisli tarafindan imzalanir ve e-faturada yer alan malzeme
BAP Koordinasyon Birimi tarafindan teslim alinir. Alim1 yapilan malzemenin muayene
ve kabul iglemleri ilgili yetkililer tarafindan yapilir ve “Muayene ve Kabul Komisyon
Tutanag1” imzalanarak BAP Koordinasyon Birimine teslim edilir.

6. Almmi yapilan malzemelerin TKYS’den tasinir kaydi yapilarak Tasmir Islem Fisi
diizenlenir.

7. Kanitlayici belgeler (Alim Talep Dilekgesi, Dogrudan Temin Onay Belgesi, Teknik
Sartname, Proforma Faturalar, E-Fatura, Piyasa Fiyat Arastirmasi1 Tutanagi, Muayene
ve Kabul Komisyonu Tutanagi, Tasmir Islem Fisi) hazirlanarak gerekli islemler
tamamlanir. Ardindan Mali Yonetim Sistemi’ne girilerek Odeme Emri Belgesi (OEB)
olusturulur. Harcama Yetkilisinin OEB imzasinn ardindan tiim belgeler 6demeye esas

teskil etmek {izere Strateji Gelistirme Daire Baskanligina gonderilir.
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5.1.2. Yolluk Yevmiye Odemeleri (03.3)

Proje kapsaminda yapilmasi planlanan yurti¢i ve yurtdisi seyahatlerin 2547 sayili
Yiiksek Ogretim Kanunu ve 6245 sayili Harcirah Kanunu’na gore yapilmasi zorunludur. Bu

nedenle, s6z konusu harcamalarin asagidaki esaslara uygun olarak yapilmasi gerekmektedir.

1. Proje kapsaminda yapilacak olan yurdisi gérevlendirmelerde Universite Yonetim
Kurulu karar1 ve Rektorliik onay1 gereklidir.

2. Proje kapsaminda yapilacak olan yurtici gorevlendirmelerde Fakiilte YOnetim
Kurulu karar1 gereklidir.

3. Gorevlendirmesi yapilan proje yiiriitiiciisii/arastirmaci, talep dilekgesini ilgili karar
ile birlikte BAP Koordinasyon Birimine teslim eder.

4. BAP Koordinasyon Birimi projenin kullanilabilir 6denegini ve teslim edilen
belgelerin uygunlugunu kontrol eder.

5. Gorevlendirme bitis tarihinden sonra agagida belirtilen belgeler BAP Koordinasyon

Birimine teslim edilir:

a) Universite Yonetim Kurulu/Fakiilte Yonetim Kurulu Gorevlendirme Karari

b) Bilimsel Arastirma Projeleri Birimi Yolluk Onay Belgesi

¢) Yurtici / Yurtdist Gegici Gorev Yollugu Bildirimi

d) Pasaportun ilk ve giris/gikis  sayfalarinin  fotokopisi  (Yurtdis
gorevlendirmelerinde)

e) Seyahat i¢in diizenlenmis fatura ve elektronik bilet (“Fatura yerine gecer”
ibaresinin bulunmasi zorunludur).

f) BAP Birimine yazilacak olan dilekce

g) Binis kartlar1 ve varsa taksi/tren/otobiis fisleri

6. Harcama Talimat1 Onay Belgesi ve Odeme Emri Belgesi hazirlanarak Harcama
Yetkilisi tarafindan imzalanir.
7. Tim belgeler 0demeye esas teskil etmek Tlizere Strateji Gelistirme Daire

Baskanligina teslim edilir.
5.1.3. Hizmet Alimlari (03.5)

BAP Koordinatorliigii tarafindan yiiriitiilen projelerde “Hizmet Alimlar1” agagida belirtilen

is akisina gore yapilir:

19



5.14.

Proje yiiriitliciisli projesindeki “03.5 Hizmet Alimlar1” harcama kaleminde bulunan
biit¢esine dayanarak BAP Koordinasyon Birimine alim talep dilekgesi, alima iliskin
teknik sartname ve en az 3 (ii¢) adet fiyat teklifi teslim eder.

Proje ylritiiclisiiniin alim talebine istinaden BAP Koordinasyon Birimi projenin
kullanilabilir 6denegini ve teslim edilen belgelerin uygunlugunu kontrol eder.
“Dogrudan Temin Onay Belgesi” ve “Piyasa Fiyat Arastirmas1 Tutanagi” hazirlanarak
ilgili yetkililer tarafindan imzalanir. Daha sonra en uygun teklifi veren firmaya/kisiye
ilgili hizmet isi yaptirilir.

Hizmet alimi kisiden saglandiysa; Harcama Pusulasi diizenlenir ve ilgili kisiler
tarafindan imzalanarak proje yliriitiiciisii tarafindan BAP Koordinasyon Birimine teslim
edilir.

Hizmet alim1 firmadan saglandiysa; ilgili firma BAP Fatura bilgileri dogrultusunda e-
fatura keser ve T.C. Hazine ve Maliye Bakanligi-Mali Yonetim Sistemi (MYS)
iizerinden e-fatura BAP Koordinasyon Birimine iletilir.

Hizmet alimi firmadan saglandiysa; faturanin arkasi proje yiiriitiiclisii tarafindan
imzalanir.

Alimi yapilan hizmete dair “Hizmet Isleri Tutanagr” diizenlenip imzalanarak BAP
Koordinasyon Birimine teslim edilir.

Kanitlayic1 belgeler (Alim Talep Dilekgesi, Dogrudan Temin Onay Belgesi, Teknik
Sartname, Fiyat Teklifleri, firmadan alimlarda E-Fatura, kisiden alimlarda Harcama
Pusulas1 ve yapilan isten drnekler, Piyasa Fiyat Arastirmasi Tutanagi, Hizmet Isleri
Tutanagi) hazirlanarak gerekli islemler tamamlanir. Ardindan Mali Y6netim Sistemi’ne
girilerek Odeme Emri Belgesi (OEB) olusturulur. Harcama Yetkilisinin OEB imzasinin
ardindan tiim belgeler 6demeye esas teskil etmek iizere Strateji Gelistirme Daire

Bagkanligina gonderilir.
Menkul Mal, Gayrimaddi Hak Alim, Bakim ve Onarim Giderleri (03.7)

BAP Koordinatorliigii tarafindan yiiriitiilen projelerde “Menkul Mal, Gayrimaddi Hak

Alim, Bakim ve Onarim Giderleri” asagida belirtilen is akisina gore yapilir:

1.

Proje yiiriitliciisli projesindeki “03.7. Menkul Mal, Gayrimaddi Hak Alim, Bakim ve
Onarim Giderleri” harcama kaleminde bulunan biit¢esine dayanarak BAP
Koordinasyon Birimine alim talep dilekcesi, alima iligkin teknik sartname ve en az 3

(li¢) proforma faturayi teslim eder.
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2. Proje yiiriitiiciisiiniin alim talebine istinaden BAP Koordinasyon Birimi projenin
kullanilabilir 6denegini ve teslim edilen belgelerin uygunlugunu kontrol eder.

3. “Dogrudan Temin Onay Belgesi” ve “Piyasa Fiyat Arastirmasi1 Tutanag1” hazirlanarak
ilgili yetkililer tarafindan imzalanir. Daha sonra en uygun teklifi veren firmaya siparis
verilir.

4. llgili firma BAP Fatura bilgileri dogrultusunda e-fatura keser ve T.C. Hazine ve Maliye
Bakanligi-Mali Yonetim Sistemi (MYS) iizerinden e-fatura BAP Koordinasyon
Birimine iletilir.

5. E-faturanin arkasi proje yiiriitiiclisli tarafindan imzalanir ve e-faturada yer alan malzeme
BAP Koordinasyon Birimi tarafindan teslim alinir. Alim1 yapilan malzemenin muayene
ve kabul iglemleri ilgili yetkililer tarafindan yapilir ve “Muayene ve Kabul Komisyon
Tutanag1” imzalanarak BAP Koordinasyon Birimine teslim edilir.

6. Alimi yapilan malzemenin TKYS’den tasinir kayd: yapilarak “Tasinir Islem Fisi”
diizenlenir. Ardindan alimi1 yapilan malzeme “Tasinir Teslim Belgesi” diizenlenerek
proje ylriitiiclisiine zimmetlenir.

7. Kanitlayict belgeler (Alim Talep Dilekgesi, Dogrudan Temin Onay Belgesi, Teknik
Sartname, Proforma Faturalar, E-Fatura, Piyasa Fiyat Arastirmasi1 Tutanagi, Muayene
ve Kabul Komisyonu Tutanagi, Tasmir Islem Fisi) hazirlanarak gerekli islemler
tamamlanir. Ardindan Mali Yonetim Sistemi’ne girilerek Odeme Emri Belgesi (OEB)
olusturulur. Harcama Yetkilisinin OEB imzasinin ardindan tiim belgeler 6demeye esas

teskil etmek {izere Strateji Gelistirme Daire Baskanligina gonderilir.

5.2. Bilimsel Toplantilara Katihm (D Tiirii) Projelerinde Gorevlendirme ve Harcama

Siiregleri

BAP Komisyonunun alacagi karar dogrultusunda ilgili yil i¢erisinde olmak kosuluyla D
Tiri (Bilimsel toplantiya katilim projesi) proje ilanma c¢ikilabilir. Bu kapsamda BAP
Koordinatorliigii tarafindan verilecek proje destek miktar1i BAP Komisyonu tarafindan

belirlenir.

Yurti¢i veya yurtdisinda gerceklestirilen kongre, sempozyum, konferans vb. bildirili
katilmlar, sergi, calistay ve performans katilimlar1 bu kapsamda desteklenir. Destek
verilebilmesi i¢in yurti¢i gorevlendirmelerde ilgili Fakiilte Yonetim Kurulu Karar1 ve Rektor
onayi, yurtdisi gorevlendirmelerde Universite Yonetim Kurulu Karari ve Rektdr onayi

gerekmektedir.
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Gorevlendirme ile ilgili yazilar en az 30 giin 6nce BAP Koordinatorliigiine gonderilmeli

ve gorevlendirme kapsaminda 6deme yapilmasi i¢in s6zlesme imzalanmalidir.

Ulusal ve uluslararas1 bilimsel toplantilara katilmak i¢in gorevlendirilen kisi Oncelikle

“davet mektubu” ve “bildiri 6zeti” ile bagvuru yapmalidir.

Odemeler belge ve faturalarin ibrazina baghdir. Elektronik posta ile gelen ddeme
bilgilerinin gegerliligi yoktur. Katilim belgesi (imzali Tiirkge ¢evirisi ile birlikte), katilim {icreti
O0denmis ise bunu gosterir belge (imzali Tirkce cevirisi ile birlikte) ve program Ozetinin

sunulmasi zorunludur.

Giindelikler her y1l 6245 sayili Harcirah Kanununda belirtilen cetvel iizerinden ve BAP
Komisyonunun belirleyecegi tavan rakamlar {izerinden Odenir. Yurtdis1 giindeliklerin

odenmesinde ilk on giin i¢in %50 artirimli hesaplama yapilir.
5.3. On Odeme (Avans) Alma ve Kapatma

On 6deme ancak zorunlu ve alimin acil olmasi durumunda yapilabilir. Yapilan &n
o0demeler yasal siire olan iki ay, verilen kredi avanslar ii¢ ay igerisinde kapatilmalidir. Kredi
avanslarinda gerekgeli dilekge metni ve izin yazist zorunludur. Siirenin asimi ilgili mevzuat

uyarinca islem yapilir.

Ozel hesaba aktarilan tutarlardan yapilan harcama ve 6n ddemeler bilimsel arastirma
projeleri koordinasyon birimince 6z gelir ve hazine yardimi karsili§1 ayrimi yapilarak, analitik
biitge siniflandirmasinin ekonomik kodlama sistemine uygun olarak dort diizeyli kaydedilir ve

izlenir.

Bilimsel Arastirma Projelerinin finansman degisiklikleri ile s6z konusu projelerin toplam
maliyetini degistirecek kaynak gegisleri Yili Yatirnm Programinda yer alan hazine yardimi
karsilig1 bilimsel arastirma projeleri i¢in Yili Programinin Uygulanmasi, Koordinasyonu ve
Izlenmesine Dair Karar Hiikiimleri, digerlerinde ise Bilimsel Arastirma Projeleri Komisyon

Kararlar1 ¢er¢evesinde gergeklestirilir.

Gergeklestirme Gorevlisinin  imzasin1 miiteakip tahakkuk eden bilimsel arastirma
projelerine iliskin giderler, harcama yetkilisinin muhasebe birimine, muhasebe yetkilisinin de

bankaya verecegi talimat {izerine 6zel hesaptan ddenir.
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On 6deme smirlari, yili merkezi yonetim biitce kanununda iller icin belirlenen parasal
limitin alt1 katidir. Her bir harcama yetkilisi mutemedi aldig1 avanstan harcadig tutarlara iliskin
kanitlayict belgeleri en ¢ok iki ay, agilan kredilerden harcadig tutarlara iligkin kanitlayici

belgeleri ise en ¢ok ii¢ ay icerisinde muhasebe birimine vermekle yilikiimliidiir.

Harcama yetkilisi mutemedi isin tamamlanmasindan sonra veya mali yilin sonunda bu
stirelerin dolmasii beklemeksizin avans veya kredi artigin1 iade etmek, heniiz mahsubunu
yaptirmadig1 harcamalara ait belgeleri vermek ve varsa artan parayr muhasebe birimine iade
etmek suretiyle mahsup islemini gerceklestirmek zorundadir. Bu sekilde mahsup islemi

yapilmadikg¢a avans verilemez, kredi agilamaz.

Aldiklar1 avans mahsubunu siiresi igerisinde yapmayan harcama yetkilisi mutemetleri
hakkinda ilgili mevzuat uyarinca gecikme zammi oraninda faiz uygulanarak bu tutarlar

ilgililerden tahsil edilir ve proje 6zel hesabina yatirilir.
5.4. Projede Temin Edilen Demirbaslarin Ayniyat-Zimmet Islemleri
1) Kurum i¢i Bilimsel Arastirma Projeleri i¢in (A, B, C ve D tiirii projeler):

Projeler kapsaminda alan dayamikli tasinir ve demirbas malzemenin miilkiyeti MSGSU
Bilimsel Arastirma Projeleri Birimi’ne aittir. Bu kapsamda alinmis olan dayanikli taginir ve
demirbas malzeme proje siiresince, arastirma projesi disinda kullanilmamasi kayd ile bilimsel
aragtirma projeleri taginir kayit yetkilisi tarafindan proje yliriitiiclisiine “taginir teslim belgesi”
diizenlenerek zimmetlenir ve kullanima verilir. Kullanima verilen dayanikli taginir ve demirbas

malzemenin korunmasindan, bakim ve onarimindan proje yiiriitiiciileri sorumludur.

Proje sonu¢ raporunun Bilimsel Arastirma Projeleri Komisyonu tarafindan kabul
edilmesinden sonra proje yliriitliciisiine zimmetli olan dayanikli taginir ve demirbas malzeme
“taginir teslim belgesi” diizenlenerek Bilimsel Arastirma Projeleri Koordinasyon Birimine

teslim edilir.

Elektronik demirbas malzemenin ekonomik omrii dikkate alinarak, kamu kaynaklarinin
etkili ve verimli kullaniminin saglanmasi amaciyla projenin tamamlanmasinin ardindan teslim
edilen dayanikli taginir ve demirbas malzemenin nasil kullanilacagina iligkin en geg¢ 6 (alt1) ay

icinde BAP Komisyonu tarafindan karar verilir.
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Kamu kaynaklarinin etkili ve verimli olarak kullanimi i¢in proje kapsaminda alinan
dayanikli tasimir ve demirbas malzemelerin, projenin tamamlanmasinin ardindan projenin
ylrlitiiclisline, proje yiritiiciisiiniin bagl bulundugu akademik birime veya iiniversitedeki
akademik ve idari birimlerde kullanima verilmesi hakkinda BAP Komisyonu tarafindan karar

verilebilir.

Proje kapsaminda alinarak proje yiiriitiiciisiine zimmetlenen kitaplar projenin
tamamlanmasinin ardindan BAP Birimine “taginir teslim belgesi” diizenlenerek teslim edilir.
Teslim alinan kitaplarn Universite Merkez Kiitiiphanesine devir ¢ikis islemi yapilir ve
Kiitiiphane Tasinir islem Fisi diizenlenerek kaydedilmesinin ardindan kullanima sunulmasi

saglanir.

Proje kapsaminda alinan dayanikli tasinir ve demirbas malzemeleri projenin
tamamlanmasinin ardindan teslim etmeyen proje yiiriitiictileri 5 (bes) yil siire ile yeni proje
basvurusunda bulunamazlar. Proje kapsaminda almman dayanikli tasinir ve demirbas
malzemelerin projenin tamamlanmasinin ardindan iade edilmemesi veya kusurlu iade
edilmemesi halinde 27/09/2006 tarihli ve 2006/11058 sayili Bakanlar Kurulu Karar ile
yiiriirliige konulan Kamu Zararlarmin Tahsiline Iliskin Usul ve Esaslar Hakkinda Y6netmelik

hiikiimleri uyarinca kayip veya zarar bedeli proje yliriitiiciisiinden tahsil edilir.
2) Kurum Dis1 Bilimsel Arastirma Projeleri i¢in (E ve F tiirii projeler):
Destek saglayan kurum ve kuruluslarin bagli olduklart mevzuat hiikiimleri esas alinir.

6. PROJE iZLEME VE SONUCLANDIRMA SURECLERI
6.1. Proje Gelisme Raporu ve Sonu¢ Raporu

Proje yiiriitiiciisii gelisme ve sonug raporlarini sozlesmede yazan rapor tarihlerine
uyarak BAP Koordinatorliigiine teslim etmekle yiikiimliidiir. Proje gelisme ve sonug raporlari
1slak imzal1 bir dilekge ve varsa ekleriyle birlikte BAP Koordinasyon Birimine iletilmek iizere
Yaz1 Isleri Birimine teslim edilir. Proje yiiriitiiciisiiniin gelisme ve sonug raporlarmi BAP

Koordinasyon birimine e-mail olarak da iletmesi gerekmektedir.

BAP Koordinasyon Birimine elden ve dijital ortamda ulasan raporlar BAP Komisyonu

toplantisinda goriisiilmesi icin gliindeme alinir. Gelisme ve sonug raporlart BAP Komisyonu
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tarafindan karara baglanir. Komisyon tarafindan alinan kararlar proje yiiriitiiclisine EBYS

iizerinden resmi yaziyla iletilir.

6.1.1. Proje Gelisme Raporu

Proje yiiriitiiciisli, projenin baslama tarihinden itibaren sézlesmede yazan tarihler esas
alinmak iizere her 6 ayda bir, o donem i¢inde gerceklestirilmis proje faaliyetlerinin tamaminin
ele alindig1, gelismelerin agiklandigi detayli bir gelisme raporunu BAP Komisyonuna sunmakla
yiikiimliidiir. Gelisme raporu ile birlikte varsa elde edilen sonuglara dayanilarak o yil yapilmis
yayinlar da Komisyona verilir.

Gelisme raporu, sozlesmede belirtilen gelisme rapor tarihini izleyen en gec bir ay
icerisinde BAP Koordinatorliigline teslim edilmelidir. Gelisme raporu BAP web sayfasinda
sunulmus olan giincel formatta olmalidir.

Gelisme raporu BAP Komisyonu tarafindan degerlendirilir ve karara baglanir.
Komisyon rapora iliskin kabul, ret ya da diizeltme yapilmasi yoOniinde karar verebilir.
Komisyon, bir yil1 asan projelerin sonraki dilimleri ile ilgili maddi destegin devamina, gelisme

raporlarini dikkate alarak karar verir.

6.1.2. Proje Sonu¢ Raporu

Proje yliriitiiclisii, proje kapsaminda yapilan aragtirmalarla ilgili proje faaliyetlerinin
tamaminin ele alindig1 ve sonuglarin/bulgularin detayl sekilde agiklandig1 sonug raporunu BAP
Komisyonuna sunmakla yiikiimliidiir. Sonug raporu BAP web sayfasinda sunulmus olan giincel

formatta olmalidir.

Sonug raporu, sdzlesme bitis tarihinden itibaren en ge¢ 3 (ii¢) ay igerisinde varsa proje
kapsaminda yapilmis olan tez ve yayinlarin birer kopyasi: ve dijital ortamdaki kayitlari ile
birlikte BAP Koordinasyon Birimine teslim edilmelidir. C tiirii lisanstistii tez projelerinde ilgili
yetkililerce onaylanmig tez, imzali tez onay yazisi ile beraber BAP Koordinasyon Birimine

iletilir. C tiirii projelerde tez, sonug raporu yerine geger.

Sonug raporu BAP Komisyonu tarafindan degerlendirilir ve karara baglanir. Bilimsel
Arastirma Projesi, proje sonug¢ raporunun, BAP Komisyonu tarafindan basarili olarak kabul
edilmesiyle tamamlanmis olur. Komisyon, raporlar i¢in gerekli gordiigii hallerde hakem

goriiglerine bagvurabilir, raporlar iizerinde diizeltme veya ek rapor isteyebilir. Proje yiiriitliciisii
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tarafindan rapor diizeltilmez veya diizeltme yeterli bulunmazsa Komisyon tarafindan sonug

raporu kabul edilmez ve proje basarisiz bulunur.

6.2. Proje Yiiriitiiciisiinden Projenin Isleyisi Sirasinda Gelebilecek Talepler

Proje yiiriitiiciisiiniin, proje siirecinde ortaya ¢ikan proje ekibinde degisiklik, ek siire, ek
biitce, harcama kalemleri arasinda degisiklik, projede revizyon, projeyi geri ¢ekme, (C tiiri
projede) stire dondurma durumlari i¢in gerekgeli talep dilekgesini (varsa ekleri ile birlikte) BAP

Koordinasyon Birimine iletilmesi iizere Yazi isleri Birimine teslim etmesi gerekmektedir.

Projeler kapsaminda ortaya ¢ikan tiim talepler, BAP Komisyonu tarafindan
degerlendirilerek karara baglanir. Komisyon gerekli gordiigii durumlarda hakem goriisiine
basvurarak degerlendirme yapabilir. BAP Komisyonu tarafindan alinan kararlar EBYS

iizerinden proje ylriitliciisiine iletilir.

6.2.1. Proje Ekibinde Degisiklik Talepleri

Proje yiiriitiiciisii gerekli oldugu hallerde proje ekibinde degisiklik yapma hususunda
gerekeeli talepte bulunabilir. Bu durumda proje yiiriitiiclistiniin gerekgeli talebini bir dilekge ile
BAP Koordinasyon Birimine iletmesi gerekmektedir. BAP Komisyonu gelen talepleri
degerlendirerek karara baglamakla yiikiimliidiir. Komisyon tarafindan alinan kararlar EBYS

iizerinden proje ylriitliciisiine iletilir.

Proje ytiriitiiclisiiniin kurumdan ayrilmasi, emeklilik, vefat vb. gibi durumlarda ise proje
yurltiiciisii degisikligi BAP komisyonu tarafindan karara baglanir. Bu hususta proje
kapsaminda satin alinan cihaz, alet ve demirbas malzemeler ile ilgili karar BAP Komisyonu

tarafindan belirlenir.

6.2.2. Proje Ek Siire Talepleri

BAP projelerinde (C tiirli tez projeleri harig) proje siiresi 36 ay1 gegemez. Proje
yirlitiiciilerinin gerekgeli talebi iizerine BAP Komisyon karar ile projeler i¢in 36 (otuz alt1)
aylik siire asilmamak kosulu ile kabul edilen proje siiresinin en ¢ok yarist kadar ek siire
verilebilir. Proje icin ek siire talebi, proje yiiriitiiciisii tarafindan proje sonug tarihinden en geg

2 (iki) hafta 6nce verilmelidir.

C tiirti lisansiistii tez projeleri i¢in verilen siireler, yetkili birimler tarafindan tezler igin

verilen yasal ek siireleri kapsayacak sekilde uzatilabilir. Ancak siire uzatimi verilen tez projeleri
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icin saglanacak mali destekler, doktora/sanatta yeterlik projelerinde tez izleme komitesinin
onay1, yiiksek lisans projelerinde tez danigmaninin goriisii ve BAP Komisyonu kararlari esas
alinarak doktora/sanatta yeterlikte en fazla alt1 aya, Yiiksek Lisans projelerinde en fazla ii¢ aya

kadar devam ettirilir.

6.2.3. Proje Ek Biitce Talepleri

Projenin toplam biit¢esi ve biitcenin harcama kalemlerine gore dagilimi BAP
Komisyonu tarafindan belirlenir. Proje biit¢esinin kullanimi Komisyonun belirledigi biitge
plan1 ¢ercevesinde yapilmalidir.

Gerekli durumlarda proje yiiriitiiciisiiniin talebi ve BAP Komisyonu karari ile ek biitge
verilebilir. Projeler i¢in verilebilecek ek biit¢e proje biit¢esinin en fazla %50’si kadar olabilir.
Proje yiiriitiiclisiinlin gerekgeli talebi lizerine BAP Komisyonu ek biitce talebini degerlendirir
ve karara baglar. BAP Komisyonu tarafindan alinan kararlar EBYS iizerinden proje

ylrlitiiclistine iletilir.

6.2.4. Proje Harcama Kalemleri Arasinda Degisiklik Talepleri

Projenin toplam biit¢esi ve biitcenin harcama kalemlerine gore dagilimi BAP
Komisyonu tarafindan belirlenir. Gerekli durumlarda proje yiiriitiiciisliniin talebi ve
Komisyonun karari ile proje harcama kalemleri arasinda degisiklik yapilabilir. Bu hususta proje
yirlitiiclisli gerekceli talebini (varsa ekleri ile birlikte) BAP Koordinasyon Birimine bir dilekge
ile iletmelidir. Proje yliriitliciisiiniin gerekgeli talebi iizerine BAP Komisyonu proje harcama
kalemleri arasinda degisiklik taleplerini degerlendirir ve karara baglar. BAP Komisyonu

tarafindan alinan kararlar EBYS iizerinden proje yiiriitiictisiine iletilir.

6.2.5. Projede Revizyon Talepleri

Taraflar arasinda protokol imzalanip proje basladiktan sonra ortaya ¢ikabilecek gerekli
durumlarda proje yiiriitiiciisii projede revizyon talebinde bulunabilir. Proje yiiriitiiclisii projenin
basligi, amaclari, kapsami, arastirma yontem ve teknikleri, saha caligmalar1 vb. hususlarda
gerekeeli revizyon taleplerini (varsa ekleri ile birlikte) BAP Koordinasyon Birimine iletmelidir.
BAP Komisyonu proje yiiriitiiclisliniin projede revizyon taleplerini degerlendirip karara baglar.

Komisyon gerekli durumlarda hakem goriisline bagvurabilir.

C tiirti lisansiistii tez projelerinde tezin baslhig ilgili yetkililerin onay1 ile degistirildigi

takdirde degisikligin BAP Koordinatorliigiine ivedilikle bildirilmesi gerekmektedir.
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Projede revizyon taleplerine iliskin Komisyon tarafindan alinan kararlar EBYS

iizerinden proje ylriitliciisiine iletilir.

6.2.6. Projenin Geri Cekilmesi Talebi

Gerekli/zaruri durumlarda proje yiiriitiiciisiiniin gerekgeli talebi ve BAP Komisyonu
karart1 ile proje sonlandirilabilir. Proje yiiriitiiclisii proje geri ¢ekme hakkinda gerekgeli talebini
(varsa ekleri ile birlikte) BAP Koordinasyon Birimine bir dilek¢e ile iletmelidir. BAP
Komisyonu proje yiiriitiiciisiiniin proje geri ¢ekme talebini degerlendirerek karara baglar.

Komisyon tarafindan alinan kararlar EBYS {izerinden proje yiiriitiiciistine iletilir.

Proje yiiriitiiclisiiniin proje geri ¢cekme talebi ve BAP Komisyonu karari ile sonlandirilan
projede harcama yapildiysa, yapilan tiim harcamalar proje yiiriitiiclisiinden tahsil edilir. Bu
sekilde sonlandirilan proje kapsaminda satin alman her tiirli cihaz, makine ve demirbas

malzemeler BAP Koordinatorliigline tam ve hasarsiz olarak teslim edilmelidir.

6.2.7. C Tiirii Lisansiistii Tez Projelerinde Siire Dondurma Talepleri

C tiirti lisanstistii tez projelerinde siire dondurma hususunda ilgili Enstitii ve yetkililerin
onayt gereklidir. Lisansiistii tezlerde siire dondurma talebi ilgili Enstitii ve yetkililerce
onaylandiktan sonra, proje yiiriitiiciisii lisansiistii tez projesinde siire dondurmaya iliskin
gerekeeli talebini (resmi/onayli belgeler ve varsa ekleri ile birlikte) bir dilekge ile BAP
Koordinasyon Birimine iletmelidir. Proje yiiriitiiciisiiniin lisansiistii tez projesinde siire
dondurma hakkindaki talebi BAP Komisyonu tarafindan degerlendirilerek karara baglanir.

Komisyon tarafindan alinan karar EBY'S iizerinden proje yiiriitiiciisiine iletilir.

Proje yiiriitiiclisiinlin talebi ve BAP Komisyonu karari ile siiresi dondurulan proje
kapsaminda harcama yapilamaz. Siiresi dondurulan lisansiistii tez ilgili yetkililerin onayi ile
tekrar baslatildiginda konunun proje yliriitiiciisii tarafindan BAP Koordinatorliigiine ivedilikle
iletilmesi gereklidir. Siiresi dondurulmus olsa dahi lisansiistii tez projelerinde her alt1 (6) ayda
bir gelisme raporunun proje yiiriitiiciisii tarafindan BAP Koordinatorliigline teslim edilmesi

gerekmektedir.
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6.3. BAP Komisyonunca Proje Sonu¢ Raporunun Kabulii, Sonu¢ Raporunda Revizyon

Talebi ve Sonu¢ Raporuna Gére Projenin Iptal Edilmesi

Proje ylriitiiciisii, proje kapsaminda yapilan arastirmalarla ilgili sonug¢ raporunu BAP
Koordinasyon Birimi web sayfasinda bulunan sonu¢ raporu formatinda BAP Komisyonuna
zamaninda sunmakla yiikiimlidir. Proje sonu¢ raporu BAP Komisyonu tarafindan
degerlendirilir ve karara baglanir. Alinan kararlar EBYS iizerinden proje yiiriitiiclisline iletilir.
Bilimsel arastirma projesi, proje sonu¢ raporunun BAP Komisyonu tarafindan basarili olarak

kabul edilmesiyle tamamlanmis olur.

Komisyon, gerekli gordiigli hallerde sonug¢ raporu i¢in hakem goriisiine basvurabilir,
rapor lizerinde diizeltme veya ek rapor isteyebilir. Proje yliriitiiciisii tarafindan rapor teslim
edilmez, diizeltilmez veya diizeltme yeterli bulunmazsa Komisyon tarafindan rapor kabul
edilmez ve proje basarisiz bulunur. Komisyonca kabul edilen bir mazeret gosterilmeden, sonug
raporunun 3 (li¢) aydan fazla gecikmesi durumunda proje basarisiz bulunur ve proje iptal

hiikiimleri uygulanir.
6.4. Proje Iptali

Asagidaki durumlarda, mazeret kabul edilmedigi takdirde Komisyon karari ile projeler

iptal edilir:

a) Projenin kabuliinlin proje yliriitliclisiine yazili olarak bildirilmesinden itibaren 1 (bir) ay

icinde so6zlesmenin imzalanmamasi,

b) Komisyonca kabul edilen bir mazeret gosterilmeden, gelisme raporunun 1 (bir) ay ve sonug

raporunun 3 (ii¢) ay siire igerisinde teslim edilmemesi,

¢) Lisansiistii tez projeleri hari¢, herhangi bir nedenle proje yiiriitiiclisiiniin {iniversite

kadrosundan ayrilmasi,
d) Lisansiistii tez projelerinde 6grencinin ¢aligmay1 birakmasi veya basarisiz olmast,

e) Proje gelisme raporunun reddedilmesi, Komisyon tarafindan projede ilerleme
kaydedilmedigi veya projenin amacina uygun olarak yiiriitiilmedigi kanaatine gore karar

alinmasi,
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f) Proje sonu¢ raporunun veya Komisyon karari ile istenebilecek ek raporun, Komisyon
tarafindan yapilan uyar1 ve verilebilecek ek siireye ragmen proje yiiriitiiciisii tarafindan
verilmemesi, reddedilmesi veya diizeltilmemesi veya yapilan diizeltmelerin Komisyon

tarafindan kabul edilmemesi,

g) Proje bagvuru formu, gelisme raporu, sonug raporu, ek rapor veya ek belgelerde yanlis

beyanda bulunulmasi,
h) Bilimsel Aragtirma Projeleri Etigine aykirilik saptanmas.

Iptal edilmis projeler kapsaminda satin alinmus her tiirlii arag, gereg, yazilim, donanim
ve malzemeler geri alinir. Aksi takdirde, bunlarin bedelleri de dahil olmak iizere, diger tiim

harcamalarin bedelleri ilgili mevzuat kapsaminda proje yliriitiictinden alinir.

Projesi iptal edilen yiiriitiicti 5 (bes) yil siireyle yeni bir proje basvurusunda bulunamaz.

6.5. Projelerde Uretilen Yayinlar ve Yayina Doniistiirme Sartlar

Bilimsel Arastirma Projeleri Komisyonu tarafindan desteklenmis olan projelerde proje
bagvuru formunda proje ciktilari belirtilmelidir. Proje ¢iktilar1 olarak yaym, eser, sergi,
konser/performans, lisans, {iriin, prototip, tasarim, bulus, patent ve faydali model iiretimi vb.
belirlenebilir. Proje ¢iktilarinin gelisme ve sonug raporlarinda yer almasi gereklidir. Komisyon
tarafindan projenin degerlendirilmesinde, proje ¢iktilart esas alinir. Proje ¢iktis1 olarak yaymn
hedeflenen projelerde, yaymlarin hakem degerlendirmesinde veya basim asamasinda
oldugunun belgelenmesi halinde yayin sartinin gergeklesip gergeklesmedigi Komisyon

tarafindan karara baglanir.

BAP Komisyonu tarafindan desteklenen proje sonuglarindan proje siiresi iginde
iiretilen/elde edilen patent, faydali model, bulus, iiriin, tasarim, lisans, yayin gibi her tiirli

ciktinin BAP Koordinasyon Birimine bildirilmesi zorunludur.

Bilimsel projeye ait ¢alismalardan iiretilmis her tiirlii sunum ve yayinda, énce Universite
logosu ve yaninda destekleyici kurum veya kuruluslarin logosu yer almak tlizere “Mimar Sinan

Giizel Sanatlar Universitesi Bilimsel ~Arastirma Projeleri Komisyonu tarafindan
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desteklenmistir. (Proje No: .......... , Yil)’! dipnotu yer almalidir. Makale olarak yapilan
yayinlarda logo kullanma zorunlulugu olmayip, belirtilen dipnotun bulunma zorunlulugu

vardir. Yapilan yayinlarin bir kopyasi Komisyona sunulmalidir.

6.6. Proje Ciktilan

BAP Komisyonu tarafindan desteklenmesine karar verilen bilimsel arastirma
projelerinde proje ¢iktilar1 yayin, eser, sergi, konser, performans, lisans, {iriin, prototip, tasarim,
bulus, patent, faydali model iiretimi vb. belirlenebilir. BAP Komisyonu proje raporlarini,
gelisme asamalarint ve sonuglarini proje c¢iktilarini esas alarak degerlendirir ve karara baglar.
Komisyon tarafindan proje ¢iktilar1 hakkinda alinan kararlar proje yliriitiiciisine EBYS

uzerinden iletilir.

6.6.1. Yayn

Dergilerde yayimlanmis derleme, makale veya kisa makale (editére mektup, yorum,
vaka takdimi, teknik not, arastirma notu, 6zet ve kitap kritigi), kitap veya kitap boliimii,
editorliik ve editor kurulu iiyeligi, dergi hakemligi, terciime ve terclime editorliigii, yayin kurulu

iiyeligi, performansa dayali ses ve/veya goriintii kaydini ifade eder.

6.6.2. Eser
Uretilmis sanat eseri, lisansiistii eser metni ile gorsel kayitlar1 belgelenmis solo eser,

senfonik eser, sahne eseri, bestelenen eser ve seslendirilen eseri ifade eder.

6.6.3. Sergi
Sanatsal nitelige sahip sergi, sanal sergi, bienal, trienal, gosteri, dinleti, festival veya

gosterim etkinliklerini ifade eder.

6.6.4. Konser ve/veya Performans
Isitsel ve/veya gorsel kayitlar1 belgelenmis, kendi etkinlik programina sahip isitsel,

bedensel, sozel, gorsel vb. sanatsal bir sahne etkinligini ifade eder.

6.6.5. Lisans

Uriin lisansini ifade eder.

! Ingilizce sunum ve yayinlarda ““This study was supported by Scientific Research Projects Committee of
Mimar Sinan Fine Art University. (Project number: ...... Year)” ifadesi kullanilmalidir.
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6.6.6. Uriin

Proje ¢iktis1 olarak ortaya konan yapiti ifade eder.

6.6.7. Prototip

Proje ciktis1 olarak planlanan nihai {iriiniin ilk érnegi/modelini ifade eder.

6.6.8. Tasarim

Bir sanat eserinin, yapinin, nesnenin veya lriiniin ilk taslagi, tasar ¢izimini ifade eder.

6.6.9. Bulus
Patentlenebilirlik kriterlerini saglayan yeni bir iiriin ve/veya usul yaratma, icadi ifade

eder.

6.6.10. Patent
Bulus sahibine bulus konusu {iriinii veya usulii, belirli bir siire tiretme, kullanma veya

satma yetkisi veren belgeyi ifade eder.

6.6.11. Faydahh Model
Yeni olan ve sanayiye uygulanabilen buluslarin sahiplerine belirli bir siire, bulug konusu

iirlinii liretme ve pazarlama hakkinin taninmasini ifade eder.

6.6.12. Diger (Belirtiniz)
Yukaridaki aciklamalarin disinda kalan proje ¢iktilarini ifade eder. Proje ¢iktist proje

ylirlitiiclisli tarafindan projenin 6zgiin niteligine gore detaylandirilmali ve agiklanmalidir.

6.7. Fikri Miilkiyet Haklar:

BAP Koordinasyon Birimi tarafindan desteklenen projelerden elde edilen bilimsel
sonuglarin telif hakki ilgili yiiksekdgretim kurumuna aittir. Bilimsel yayin, kitap ve benzeri
eserlerin telif haklar1 yiiksekogretim kurumunun yonetim kurulu karar ile kismen veya

tamamen eser sahiplerine devredilebilir.

Komisyon tarafindan basarili bulunarak tamamlanan projeler, Bilimsel Arastirma

Projeleri Komisyonu tarafindan degerlendirilerek, gerekli diizenlemelerin yapilmasi sartiyla
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Acik Bilim Politikast kapsammda MSGSU Kiitiiphane veritabam altinda dijital olarak

yayinlanabilir.

BAP Koordinasyon Birimi, tamamlanan projelere ait sonuglar1 ve/veya verileri BAP
Komisyonunun belirleyecegi ilkelere uygun olarak, KVKK Kisisel Verilerin Korunmasi
Hakkinda Kanun hiikiimleri ¢ercevesinde, kismen veya tiimiiyle, basili olarak veya elektronik

ortamda yayimlayabilir/yayimlatabilir.

Gelir getirici patent, bulus veya tirlin ortaya ¢ikmasi durumunda ortaya ¢ikacak gelirin
dagilimi Universite Yonetim Kurulu tarafindan karara baglanir. Hak sahiplerine konuyla ilgili

O0denmesi Odngoriilen oranlar hakkinda ilgili mevzuat hiikiimleri uygulanir.
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